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LOGIN

Welcome to HNGU NEP Enabled ERP:
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આચાર્ય શ્રી / Collage ના જવાબદાર કર્મચારી દ્વારા તમામ ટીચિંગ સ્ટાફ ના User
Create કરવામાં આવશે.

જે સ્ટાફ ના user create કરવામાં આવશે તેમને user નામ અને password તેમના
Register કરેલ Email id માં મોકલવામાં આવશે જેના થી દરેકે
https://erp.ngu.ac.in/erp/ ઉપર Login થવાનું રહશે અને પોતાની વિગતવાર
માહિતી ઉમેરવાની રહેશે.

અહીં આપેલ User Creation અને વિવિધ સુવિધા ઓનો ઉપયોગ કરવા માટે જરૂરી
Configuration કેવી રીતે set કરવું અને તેનો ઉપયોગ કેવી રીતે કરવો તે અહીં
સમજાવવામાં આવ્યું છે. 

Infinity Infoway Pvt. Ltd

Collage દ્વારા આ મોડયુલના  ઉપયોગ માટે અહીં દર્શાવેલ ERP URL
(https://erp.ngu.ac.in/) નો ઉપયોગ કરીને login કરવાનું રહશે. 
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USER WISE MENU

Infinity Infoway Pvt. Ltd

અહીં ઉમેરેલ user ને જરૂરી મેનુ નીચે મુજબ આપી શકાશે. 

 આચાર્ય શ્રી દ્વારા નીચે દર્શાવેલ મુજબ પ્રોસેસ કરવાની રહેશે. 
અહીં તેમને ડાબી બાજુ  દર્શાવેલ Administrator મેનુ પર ક્લિક કરી "User
Master "મેનુ ઓપન કરવું. 
અહીં દર્શાવેલ "Add " બટન પર ક્લિક કરવું અને ત્યાં દર્શાવેલ જરૂરી સામાન્ય
માહિતી ઉમેરી ને તમામ ટીચિંગ સ્ટાફ ના user બનાવી શકાશે. 
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USER WISE MENU

Infinity Infoway Pvt. Ltd

- USER WISE MENU ની screen નીચે પ્રમાણે દેખાડશે. 

 Login Type માં drop down આવશે અને તે માંથી select કરવાનું રહશે. 

નીચે બધા જ page ના નામ આવી જશે તેમાથી જેે user ને જેે page ના rights
દેવાના હોય તે select કરવાનું  રહશે અને save બટન પર ક્લિક કરવાનું રહશે. 

User Name માં જેે login type select હશે તેનાજ user બતાવશે અને તે select
કરવાના રહેશે  અને તેમાં multi selection આપેલ છેે 
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EMPLOYEE MASTER

Detailed Requirement Specification
with User interface 

તમારા login માં તમને Employee Master નું menu આપવામાં આવશે જેમાં તમારે  તમારી બધી
details enter કરવાની રહશે,જેના પર click કરશો એટલે તમને ઉપર આપેલું page દેખાશે અને તેમાં તમે
Add ઉપર click કરશો એટલે Employee master open થશે.

Infinity Infoway Pvt. Ltd



Infinity Infoway Pvt. Ltd

નીચે આપેલી details ને વાંચી તે પ્રમાણે field માં entry કરવા ની રહશે.

EMPLOYEE MASTER

Detailed Requirement Specification
with User interface 
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Employee Personal Details

EMPLOYEE MASTER

Detailed Requirement Specification
with User interface 

* Employee Name માંં પહેેલા Title select કરવાનું  રહેેશેે Title MR/Miss/Mrs. આવશેે અનેે
Surname અનેે Name add કરવાનું રહેેશેે પછી father અથવા Husband name add કરવાનું
રહેેશેે.
* Employee Type માંં Teaching અથવા Non-Teaching select કરવાનું રહેેશેે પછી Mode of
Recruitment select કરવાનું રહેેશેે.
* Office Order આપેેલ હોય તો તેે Upload કરવાનો રહેેશેે.
* Birth Date માંં જન્મ તારીખ select કરવાની રહેેશેે.
* Birth Place માંં જ્યાં જન્મ થયો હોય તેે add કરવાનું રહેેશેે.
* Gender માંં male /Female /Transgender કોઈપણ 1 select કરવાનું રહેેશેે.
* Blood Group જેે હોય તેે select કરવાનું રહેેશેે. 
* Aadhar Number અનેે PAN Number જેે હોય તેે add કરવાના રહેેશેે.
* Religion માંં Hindu કેે Muslim તેે select કરવાનું રહેેશેે. 
* Category માંં General/SC /ST /OBC બતાવશેે જેે Category હોય તેે select કરવાની રહેેશેે
અનેે Sub Category માંં PH /VH માંંથી select કરવાનું રહેેશેે.
*Born mark જેે હોય તેે add કરવાનું રહેેશેે.

Employee Contact Details
* Mobile No/What's app No/Personal Email/Official Email/Emergency Contact
No add કરવાનું રહેેશેે.

Employee Family Details
* Relation માંં Father/Mother /Husband-Wife જેે સંંબંંધ હોય તેે select કરવાનું 
 રહેેશેે અનેે પછી તેેનું Name/Date of birth/Occupation add કરવાનું રહેેશેે.
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Employee Professional Details

EMPLOYEE MASTER

Detailed Requirement Specification
with User interface 

*Employee code માં Employee નો જે code રાખવાનો હોય તે Add કરવાનો રહશે .
*જે Designation હોય તે select કરવાનું રહશે.
*Joining Date માં Employee જ્યારે થી join કરે તે date add કરવાની રહશે.
*Superannuation Date select કરવાની રહશે.
*Reporting to માં જે employee ને report કરવાનો હોય તેનું name select કરવાનું રહશે.
*Department /college select કરવાનું રહશે.
*Section /cell select કરવાનું રહશે.
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Employee Correspondence Details

EMPLOYEE MASTER

Detailed Requirement Specification
with User interface 

* Country/State/District/ Taluka /City Master માં થી આવશે અને તે select કરવાના રહશે  
*Village name manually add કરવાનું રહશે.
*Address અને Pin code manually add કરવાનું રહશે.
*Permanent Address details જો બને same હોય તો same as above tick કરવાનું રહશે અને જો અલગ હોય તો
entry કરવાની રહશે.



Infinity Infoway Pvt. Ltd

Employee Bank Details
* Bank Name select કરવાનું રહેેશેે. 
* Bank Branch/Account No/IFSC-SWIFT Code manually add કરવાના રહેેશેે અનેે city select કરવાનું રહેેશેે. 
* Upload File માંં Bank ના Document Upload કરવા માટે option આપેેલ છેે.

Statutory Document Details

* Document Type જેેમ કેે PAN CARD /PF No /ESI જેે add કરવું હોય તેે આમાંંથી add કરી શકાશેે.
* Document Type select કરવાનું રહેેશેે Document No/Issue Date/Valid Date manually add કરવાનું રહેેશેે. 
*Upload File માંંથી જેે Document Add કરતા હોય તેેનેે Uploadકરવું હોય તો તેે Upload File થી કરી  શકાશેે.

EMPLOYEE MASTER

Detailed Requirement Specification
with User interface 
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Qualifications Details

* Employee Qualifications Details માંં Degree Type select કરવાની રહેેશેે    
Degree/Board/Uni.Name/School-Institute/Result Percentage/CGPA/CPI manually add કરવાનું  રહેેશેે.
*Passing Year/Subject/Passing Month manually Add કરવાનું રહેેશેે.

Employee Experience Details

* Employee Experience Details માંં Experience Type માંં teaching કેે non -teaching તેે select કરવાનું
રહેેશેે Degree Type select કરવાની રહેેશેે.
* Company-Organization/Designation/Subject /From Date/To Date/Experience manually add
કરવાનું રહેેશેે.
* તમારી   job જો ચાલૂ  હોઈ તો તેેમાંં to be continues ઉપર tick કરવાની રહેેશેે.

EMPLOYEE MASTER

Detailed Requirement Specification
with User interface 
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Employee Photo & Signature Detail

EMPLOYEE MASTER

Detailed Requirement Specification
with User interface 

* Upload Photo માંં employee નો photo upload કરવાનો રહેેશેે. 
* Upload Signature માંં employee ની Signature upload કરવાની રહેેશેે.
* Upload Family photo માંં employee ની family સાથેેનો photo upload
કરવાનો રહેેશેે.

આટલી details ભરી ને તમારે submit કરવાનું રહશે, ત્યાર પછી જો કોઈ data add કરવા હોય અથવા edit
કરવા હોય તો તે approval આપશે પછી કરી શકશે 
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Employee  Credit
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EMPLOYEE CREDIT

Detailed Requirement Specification 
with User interface 

Infinity Infoway Pvt. Ltd

Employee Credit Part

*  તમારા login માં Employee Credit Part નું મેનુ દેખાતું હશે તેના
પર click કરવા થી ઉપર આપેલી screen ખુલશે અને તેમાં add પર
click કરવા થી credit માટે ની entry ખુલશે.

*  Authorized person ના login માં Credit નું menu આવશે.
જેમાં તમે એક year માં એક જ વખત UG માં કે PG માં Entry કરી
શકાશે . Degree type માં UG છે કે PG તે Select કરશો પછી
આગળ ના fields open થશે.



EMPLOYEE CREDIT

Detailed Requirement Specification 
with User interface 

Infinity Infoway Pvt. Ltd

UG Entry



EMPLOYEE CREDIT

Detailed Requirement Specification 
with User interface 

Infinity Infoway Pvt. Ltd

જેમાં UG Select કરશે ત્યારે :

* Year માં dropdown માં થી year select કરવાનું રહેશે.
* Total Number of Guided Ph.D. Students માં Guided
students ના number manually add કરવાના રહેશે 
* Passed NET / SLET Exam માં NET / SLET ની exam pass
કરેલ હોય તો yes અને ના કરેલ હોય તો no select કરવાનું રહેશે.
* Experience as a CA / ICWA / CS માં CA / ICWA / CS
તરીકે Professional અને Teaching Experience જે હોય તેને
year માં manually add કરવાનો રહેશે.
* Experience of Fellowship after Ph.D. માં teaching
Experience જેટલા year નો હોય તે manually add કરવાનું રહેશે.
* Only for B.Ed. Examiner માં માધ્યમિક શાળા નો જેટલા year
નો Teaching Experience હોય તે Add કરવાનું રહેશે.
* Experience of Teaching. (College/University) માં સત્ર
દીઠ 10 લૅક્ચર માટે પ્રમાણિત હોય તો yes અને ના હોય તો no select
કરવાનું રહેશે.
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Detailed Requirement Specification 
with User interface 
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PG Entry



EMPLOYEE CREDIT

Detailed Requirement Specification 
with User interface 

Infinity Infoway Pvt. Ltd

જેમાં PG Select કરશે ત્યારે :

    ત્યારબાદ submit કર્યા પછી તે Entry Employee Credit ના Listing
page માં show થશે .જ્યાં સુધી credit approve નહિ થાય ત્યાં સુધી તે
Entry Edit / Delete કરી શકાશે. approve થયા પછી તેમાં કાંઈ પણ કરી
શકાશે નહિ.

*  Year માં dropdown માં થી year select કરવાનું રહેશે.
*  Ph.D. Students (Viva Passed) માં જેટલા students Viva માં
passed હોય તે manually add કરવાના રહેશે.
*  Ph.D. Students (Dissertation Accepted by Uni.) માં જેટલા
students નું Dissertation university માં accept થયું હોય તે
manually add કરવાનું રહેશે.
*  Experience as a CA / ICWA / CS માં CA / ICWA / CS તરીકે
Professional અને Teaching Experience જે હોય તેને year માં
manually add કરવાનો રહેશે.
*  Experience of Fellowship after Ph.D. માં teaching Experience
જેટલા year નો હોય તે manually add કરવાનું રહેશે.
*  Experience of Teaching. (College/University) માં સત્ર દીઠ 10
લૅક્ચર માટે પ્રમાણિત હોય તો yes અને ના હોય તો no select કરવાનું રહેશે.


